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1.1移动端翼财云APP下载安装

苹果版安卓版
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选择学校单位，

输入手机号码，

获取验证码绑定手机

输入用户名、密码

用户名：7位工号

密码：身份证后6位

设置设备密码

手势密码

1.1移动端翼财云APP-安卓版 苹果版
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苹果设置一：
安装时提示“未受信
任的企业级开发
者”，打开“设置-通
用-设备管理”

1.1移动端翼财云APP-安卓版 苹果版
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1.1移动端翼财云APP下载安装-苹果版

苹果设置二：

若扫描电子发票出现以
下提示错误，“设置”
里找到应用，打开相
机。
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1.2移动端预约-以电子发票报销为例

点击手机预约

扫描电子发票左上角
二维码进行查验
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1.2移动端预约-以电子发票报销为例

选择报销业务 输入相关信息，附件拍照上传，电子发票报销必须选择电子发票。
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1.2移动端预约-以电子发票报销为例

选择费用项，前往预约。
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狮普

1.2移动端预约-以电子发票报销为例

选择支付方式：
转卡 汇款 混合支付
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1.2移动端预约-以电子发票报销为例

最终选择项目，完成预约。
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1.2移动端预约-以电子发票报销为例

预约完成后，可进行撤销，查看审核进程。

特别提醒：
目前移动端只支持预约单撤销、转线下。
电脑端预约单只支持电脑端修改，移动端预约单不可修改。
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1.3移动端签批

若有待审批事项，则登陆后在“事务”中显示。
可点击查看具体费用明细、相关附件等，发表审核意见。
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1.4移动端查询
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电脑端预约签批
2 2.1电脑端登陆方式

2.2电脑端预约签批注意事项
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2.1电脑端登陆方式

方式一：智慧校园门户-点击应用系统“工资财务系统”直接进入
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2.1电脑端登陆方式

方式二：财务处网站-点击“综合信息门户”登录
注意：1、因系统升级，所有密码重置，教师用户以工号登录，密码默认身份证号后6位。

身份证号末位为X的，请输入大写格式。
2、在职教师以7位工号登录，部分退休教师无7位工号的，以原4位工号登录。
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2.2电脑端预约签批注意事项-经办人申请

经办人需在申请时填写证明人
工号，并上传原始凭证图片或文
档，以便领导签批时审阅。
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2.2电脑端预约签批注意事项-经办人申请
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2.2电脑端预约签批注意事项-经办人申请

签批流程
日常预算经费：证明人→部门负责人→分管领导→主要领导
科研经费：证明人→项目负责人→科研负责人→归口部门→分管领导→主要领导
发放教工酬金或学生费用，需经过人事处或学工处审核。
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2.2电脑端预约签批注意事项-签批人审核
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2.2电脑端预约签批注意事项-签批人审核
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2.2电脑端预约签批注意事项-经办人报销
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THANK YOU
有问题可加群：
常纺财务综合信息门户 579186065
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